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En este protocolo se sefialan y actualizan los lineamientos especificos para las evaluaciones
escritas y orales a través de plataformas online, con el objeto de abordar adecuadamente
las dificultades que se generan por la situacion de pandemia y la realizacién de las
actividades a distancia.

Ellas se entienden sin perjuicio de la plena aplicacidon de la normativa sobre evaluaciones
dispuesta tanto por la Universidad como por la Facultad.

l. Procedimientos comunes a todas las evaluaciones

Para todo tipo de evaluaciones, se aplicara lo siguiente:

1. Los profesores explicaran a los alumnos, con a lo menos una semana de anticipacion
a cada evaluacion, su propdsito especifico y su relacién con los objetivos del curso,
segln esta contenido en el Formulario de Condiciones y Evaluaciones y el Programa.

2. En esa misma oportunidad se especificara la modalidad evaluativa que se va a
utilizar y las condiciones especificas bajo las que se rendira, tales como la fecha y
hora fijada para su realizacién, el tiempo de duracién y la plataforma a utilizar
(CANVAS, Zoom, ambas, etc.) y los dispositivos requeridos (por ejemplo, cdmara
encendida).

3. El horario de realizacién de las evaluaciones, especialmente de las parciales, debe
ser compatible con el desarrollo de las otras actividades académicas (clases de los
otros cursos de Derecho). Lo mismo se aplica para las ayudantias y clases
recuperativas (para consultar horarios posibles, por favor contactar a DAE Derecho).

4, No se podran realizar modificaciones a los formularios de condiciones y
evaluaciones, salvo se cuente con autorizacion de la Direccion de Escuela.



Los profesores y los estudiantes adoptaran las medidas necesarias para lograr el
normal desarrollo de las evaluaciones. El estudiante que tenga algun inconveniente
previsible para rendir una evaluacién debera plantearselo por correo al profesor, o
al ayudante que él designe, con a lo menos tres dias de anticipacién a la evaluacién,
a fin de que éste determine el camino a seguir. En caso de un inconveniente no
previsible que impida al alumno rendir la evaluacién, se seguird el procedimiento
normal respecto de justificaciéon de inasistencias, de acuerdo a lo sefialado en el
Formulario de Condiciones y Evaluaciones.

La alegacion de problemas de ausencia o dificultad de conexion, o de carencia de
dispositivos, sélo se considerard respecto de los alumnos que justifiquen haber
agotado previamente las instancias de ayuda con que cuenta al respecto la
Universidad y la Facultad, salvo que se originen en causas posteriores e
imprevisibles.

En caso de que se considere justificada la inasistencia a una evaluacidn, los
profesores fijardn una fecha de rezago posterior a la fecha original, y que tendra la
misma modalidad que la de la fecha original (oral o escrita). Los profesores podran
fijar una segunda fecha de rezago en aquellos casos en que, habiéndose aprobado
la justificacién de inasistencia, existan inconvenientes para rendirla en la fecha de
rezago.

Se reitera la importancia de respetar la integridad académica en las evaluaciones,
por lo que se encarece a los estudiantes evitar toda forma de comunicacién entre
ellos durante la realizacion de las mismas, asi como evitar el uso de plataformas para
el intercambio de cualquier antecedente o informacion relacionado con ellas. En
este sentido, los alumnos deberdn mantener cerradas todas sus plataformas de
comunicacidn durante las evaluaciones, tales como WhatsApp, Instagram, Facebook
o cualquier otra semejante.

Si un alumno tiene dudas sobre el alcance o contenido de una pregunta durante una
evaluacidn, o sobre cualquier aspecto relativo a ella, debera comunicarse por correo
electrdénico con el profesor, o con el ayudante si fuere el caso, para su respuesta.

En caso de infracciones a la integridad académica, como copia, plagio u otra forma
de falta de honestidad en el desarrollo de las evaluaciones, se aplicard la normativa
de la Universidad, debiendo el profesor informar a la Facultad las medidas que
adoptara al respecto.



10.

Los profesores procuraran entregar a los estudiantes un andlisis de los resultados de las

evaluaciones, en la forma que estimen mds acorde a la metodologia seguida en el curso, con el
objeto de que sus conclusiones permitan el mejoramiento del proceso formativo y del estudio
de las materias en cada curso.

Pruebas y exdmenes escritos

Para las evaluaciones escritas, ademas, se seguiran los siguientes lineamientos especificos:

Las pruebas tendrdn una duracién total que permita una elaboracién adecuada de
las respuestas, en concordancia con las metodologias escogidas para su realizacién
(seleccién multiple, verdadero o falso, preguntas de desarrollo, resolucion de casos
practicos, etc.) y con las recomendaciones metodolégicas efectuadas por la
Universidad al respecto.

Si el profesor opta por una prueba temporizada y de publicacién automadtica, se
establecera la fecha y hora en que la evaluacion estara disponible para que los
alumnos se presenten a lo menos con 10 minutos de anticipacion. Cada seccién o
pregunta podrd tener un tiempo definido para contestarla.

Si el profesor opta por una evaluacidn con varias preguntas o secciones, se
considerard el tiempo requerido para que el alumno lea, comprenda y conteste
adecuadamente lo preguntado en cada una de ellas.

En todas las evaluaciones escritas se incluird una declaracién que indique el
comportamiento esperado y exigido en relacién al desarrollo de la evaluacion, para
ser suscrito por los alumnos en el siguiente tenor: “Declaro, bajo mi palabra, que el
contenido de esta evaluacién corresponde exclusivamente a mis conocimientos y
no ha sido realizada con la ayuda de terceros o el apoyo de apuntes, manuales,
recursos electrénicos u otros medios, en cumplimiento del Cédigo de Honor de la
Pontificia Universidad Catélica”. En caso de que la evaluacién sea realizada con
acceso a apuntes y otros materiales, se adecuara la anterior declaracion en
conformidad con las condiciones de dicha evaluacion.

Respecto a las pruebas escritas sincronicas (que se realiza en tiempo real), se
recomienda hacerlas por el sistema de CANVAS. Este sistema permite que, en caso
de fallo de conexidn, las respuestas se guarden automaticamente, pudiendo volver



a ingresar el alumno a la evaluacidon tal como se encontraba antes de su
desconexion.

La duracion mdaxima de las pruebas escritas rendidas en linea sera de tres horas
cronoldgicas.

En caso de pérdida de la conexidn a internet durante el desarrollo de una evaluacion
sincrénica que la requiera, se intentara restablecerla inmediatamente. Si, perdida
la conexion a internet en una evaluacién sincrénica fuera imposible restablecerla, el
estudiante deberd informarlo al profesor tan pronto sea posible, mediante correo
electrdénico u otro canal dispuesto por el profesor. Ante ello, el profesor optara por
alguna de las siguientes opciones:

a. Disponer la realizacidon de la evaluacidn en la fecha de rezago, en conjunto
con aquellos alumnos que, eventualmente, justificaron debidamente su
inasistencia.

b.  Repetir la evaluacidn, en modalidad oral y a través de la plataforma CANVAS
o Zoom, a mas tardar al dia habil siguiente a la evaluacion original,
cumpliendo con el procedimiento establecido para ese tipo de evaluaciones
en el capitulo siguiente.

c. Cuando no sea posible aplicar una de las alternativas anteriores, se podra
considerar como alternativa el envio al alumno, via correo electrénico o a
través del buzén de tareas de la plataforma CANVAS, dentro del plazo
establecido para la prueba o en hora posterior definida previamente por el
profesor, la misma prueba o una prueba distinta de igual complejidad, a
criterio del profesor, en formato Word, la que debera ser contestada y
enviada por el estudiante, por el mismo medio, dentro del plazo que se
establezca, el cual no podra ser inferior al tiempo original, o al tiempo
restante que el alumno tenia al momento de sufrir la falla de conexion.

El profesor definird y comunicara la forma y el tiempo en que dicha evaluacion sera
rendida a todos aquellos alumnos que reporten falla de conexion durante la
evaluacion.

Los profesores podran exigir a los estudiantes que rindan una evaluacién escrita que
mantengan en forma simultdnea una sesidén de zoom con la cdmara encendida, para
la supervision del profesor y los ayudantes del curso.



. Pruebas y examenes orales

Para el caso de las evaluaciones orales, se seguird, ademas, los siguientes lineamientos
especificos:

1. Las evaluaciones serdn realizadas a través de las plataformas CANVAS o Zoom. Los
dispositivos a través de los cuales se establezca la conexién contaran con camara,
parlantes y micréfono, sean estos propios del dispositivo o anexos. Los alumnos no
podran utilizar audifonos. En caso de que alguin estudiante tenga un inconveniente
relacionado con este punto, debera comunicdrselo al profesor con a lo menos 3 dias
de anticipacién a la evaluacién, para que el profesor resuelva.

2. Los profesores del curso estaran presentes durante el transcurso de todas las
evaluaciones y podran estar acompafiados de sus ayudantes. En el caso que el curso
tenga un unico profesor responsable, estara acompafiado de uno o mds ayudantes
en todo momento.

3. Para efecto de cumplir con el requisito de publicidad, en todas las evaluaciones
estardn presentes uno o mas alumnos del curso, ademas de aquél que esta siendo
evaluado.

4, A partir del inicio de la examinacidn, y durante todo su desarrollo, el alumno deberd

encontrarse solo en la habitacion. En caso de que algin estudiante tenga un
inconveniente relacionado con este punto, debera comunicarselo al profesor con a
lo menos 3 dias de anticipacidn a la evaluacidn, para que el profesor resuelva.

5. Con el objeto de determinar el orden y horario en que cada alumno rendira la
evaluacion, dos dias antes de la respectiva prueba oral se podra realizar una
inscripcion para la primera y segunda lista, de acuerdo a las normas generales.
Ademads, los profesores podran afiadir a las dos anteriores una lista adicional de
voluntarios, destinada a los alumnos que deseen anticipar la rendicién de su
evaluacidén, y que podra iniciar a partir de las 15 horas del dia inmediatamente
anterior al de la prueba oral, o bien el mismo dia de la prueba, al comienzo. Quien
no se presente a la lista adicional de voluntarios que hubiera sido abierta, deberd
presentarse a la primera o a la segunda lista, de acuerdo a las reglas usuales.



En caso de que se produzca la interrupcién del sistema de videoconferencia durante
el desarrollo de la evaluacion y no se pueda recuperar dentro de un tiempo
razonable, el profesor resolverd si la parte rendida es suficiente para evaluar al
alumno adecuadamente o si es necesaria su continuacion. Si la estimare suficiente,
el profesor procederd a calificarla. Si, en cambio, fuera necesario continuar con la
evaluacidn, deberd realizarse a mas tardar el dia habil inmediatamente siguiente a
esta, en la hora definida por el profesor. En uno y otro caso, el profesor comunicara
inmediatamente al alumno su nota o la continuacidn de la evaluacidn en dia y hora
determinado, mediante correo electrénico.

Si no fuera posible establecer conexion el dia fijado, el profesor calificara el
impedimento e indicara la mejor alternativa aplicable. Sin perjuicio de lo anterior,
podrd contactar a la DAE Derecho en caso de que estime requerir mds antecedentes.

Las evaluaciones rendidas a través de plataformas online no serdn grabadas ni por
los profesores ni por los alumnos. La prohibicion rige respecto de cualquier medio
de grabacidn, y se extiende tanto al audio como al video de la correspondiente
comunicacion.

Para todas las evaluaciones orales, en general, se guardara la formalidad que
especifique el profesor del curso. Sin perjuicio de lo anterior, ante la imposibilidad
de cumplir con las instrucciones, el alumno debera comunicarselo directamente al
profesor con a lo menos tres dias de anticipacidn a la evaluacion.

Las evaluaciones orales deberan realizarse en el horario que va de 8 a 21 horas,
mientras duren las condiciones excepcionales derivadas de la pandemia.



