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En este protocolo se sefialan y actualizan los lineamientos especificos para la rendicién de
las evaluaciones escritas y orales.

Estos lineamientos se aplican sin perjuicio de la plena aplicaciéon de la normativa sobre
evaluaciones dispuesta tanto por la Universidad como por la Facultad.

Procedimientos comunes a todas las evaluaciones

Para todo tipo de evaluaciones, se aplicara lo siguiente:

Los profesores procuraran explicar a los alumnos, con a lo menos una semana de
anticipacion a cada evaluacién, su propdsito especifico y su relacién con los objetivos
del curso, segun estd contenido en el Formulario de Condiciones y Evaluaciones y el
Programa.

Las evaluaciones se realizaran presencialmente en dependencias de la Universidad y
se procurara que no se extiendan mas alla de las 18.40 horas.

El horario de realizacion de todas las evaluaciones, especialmente pruebas solemnes
y examenes, debe ser compatible con el desarrollo de las otras actividades
académicas (clases de los otros cursos de Derecho). Lo mismo se aplica para las
ayudantias y clases recuperativas (para consultar horarios posibles, por favor
contactar a DAE Derecho).

No se podran realizar modificaciones a los formularios de condiciones y
evaluaciones, salvo en circunstancias especiales y previa autorizacion de la Direccién
de Escuela.



Los profesores y los estudiantes adoptaran las medidas necesarias para contribuir al
normal desarrollo de las evaluaciones. En caso de un inconveniente imprevisible que
impida al alumno rendir la evaluacion, se seguira el procedimiento normal respecto
de justificacién de inasistencias, de acuerdo con lo sefialado en cada Formulario de
Condiciones y Evaluaciones.

En caso de que se considere justificada la inasistencia a una evaluacién, los
profesores fijardn una fecha de rezago posterior a la fecha original y se rendirad de
forma presencial en las dependencias de la Universidad. Los profesores podran fijar
una segunda fecha de rezago en aquellos casos en que, habiéndose aprobado la
justificacién de inasistencia, existan inconvenientes insuperables para rendirla en la
fecha de rezago.

Si un alumno tiene dudas sobre el alcance o contenido de una pregunta durante una
evaluacidon, o sobre cualquier aspecto relativo a ella, deberda comunicarse
directamente con el profesor o con el ayudante si fuere el caso, para su respuesta.
Para los casos en que una evaluacién explicitamente esté concebida por el profesor
como grupal, se estard a lo expresado en el Formulario de Evaluaciones y Condiciones
respectivo y a las indicaciones que el profesor le exprese al curso respecto de ella.

Los profesores procuraran entregar a los estudiantes un andlisis de los resultados de
las evaluaciones, en la forma que estimen mads acorde a la metodologia seguida en
el curso, con el objeto de que sus conclusiones permitan el mejoramiento del
proceso formativo y del estudio de las materias en cada curso.

Se reitera la importancia de respetar la integridad académica en las evaluaciones,
por lo que en su realizacién debera evitarse toda forma de comunicacidn entre los
estudiantes, y evitarse también el uso de plataformas para el intercambio de
cualquier antecedente o informacion relacionado con ellas. En este sentido, los
alumnos deberdn mantener cerradas todas sus plataformas de comunicacion
durante las evaluaciones, tales como WhatsApp, Instagram, Facebook o cualquier
otra semejante.

En caso de infracciones a la integridad académica, como copia, plagio u otra forma
de falta de honestidad en el desarrollo de las evaluaciones, se aplicara la normativa
de la Universidad, debiendo el profesor informar al Director de Escuela para que el
asunto sea revisado por el Comité te Integridad de la Facultad, sin perjuicio de que,
por su gravedad, pueda ademads presentarse a Secretaria General.



Pruebas y examenes escritos

Para las evaluaciones escritas, ademas, se seguirdn los siguientes lineamientos especificos:

Los profesores informardn a sus alumnos el tiempo de duracién y medio de
realizacion. En caso de requerirse computadores los profesores lo informaran con la
debida antelacidn, de manera que los estudiantes que lo requieran puedan solicitar
su préstamo en la Biblioteca, o bien, los profesores podran solicitar una sala que
cuente con ellos.

Las pruebas tendrdn una duracién total que permita una elaboracién adecuada de
las respuestas, en concordancia con las metodologias escogidas para su realizacién
(seleccién multiple, verdadero o falso, preguntas de desarrollo, resolucion de casos
practicos, etc.).

Si el profesor opta por una prueba por CANVAS, ella deberd aplicarse en forma
presencial y simultdnea para todos los estudiantes. Debera informarse la fecha y hora
en que la evaluacién estara disponible para que los alumnos se presenten a lo menos
con 10 minutos de anticipacidon. Cada seccién o pregunta podra tener un tiempo
definido para contestarla.

Si el profesor opta por una evaluacion en CANVAS con varias preguntas o secciones
-sea que se permita o no la revisién de las preguntas-, se considerara el tiempo
requerido para que el alumno lea, comprenda y conteste adecuadamente lo
preguntado en cada una de ellas.

En todas las evaluaciones escritas se incluird una declaraciéon que indique el
comportamiento esperado y exigido en relacion al desarrollo de la evaluacidn, para
ser suscrito por los alumnos en el siguiente tenor: “Declaro, bajo mi palabra, que el
contenido de esta evaluacidn corresponde exclusivamente a mis conocimientos y no
ha sido realizada con la ayuda de terceros o el apoyo de apuntes, manuales, recursos
electrénicos u otros medios, en cumplimiento del Cédigo de Honor de la Pontificia
Universidad Catdlica de Chile”. En caso de que la evaluacién sea realizada con acceso
a apuntesy otros materiales, se adecuara la anterior declaracién en conformidad con
las condiciones de dicha evaluacién.



. Pruebas y exdmenes orales

Para el caso de las evaluaciones orales, se seguira, ademas, los siguientes lineamientos
especificos:

1. A lo menos un profesor del curso estarda presente durante el transcurso de la
evaluacion y podra estar acompafiado de sus ayudantes. En el caso que el curso tenga
un unico profesor responsable, estard acompafiado de uno o mas ayudantes en todo
momento.

2. En todas las evaluaciones se procurard que estén presentes uno o mas alumnos del
curso, ademas de aquél que estd siendo evaluado.

3. Las evaluaciones orales tendran forzosamente una primera y una segunda lista. Los
profesores podran disponer, adicionalmente, una lista de voluntarios que preceda a
la primera lista.

4, Con el objeto de determinar el orden y horario en que cada alumno rendird la
evaluacion, antes de la respectiva prueba oral se podra realizar una inscripcion para
la primera lista, de acuerdo con las normas generales. Ademas, para disminuir la
duraciéon de las evaluaciones que tengan lugar los viernes, los profesores podran
afadir a las dos anteriores una lista de voluntarios, destinada a los alumnos que
deseen anticipar la rendicion de su evaluacion, y que podrd iniciarse a partir de las
15 horas del dia inmediatamente anterior al de la prueba oral, o bien el mismo dia
de la prueba, al comienzo.

5. Las evaluaciones orales podrdn comenzar a partir de las 8:00 horas y deberan
concluir a mas tardar a las 18:40 horas. En caso de que los profesores no terminaren
la evaluacién en los horarios indicados, podran continuar al dia siguiente habil hasta
las 14:00 horas como maximo. Para estos efectos se entenderan inhabiles los
domingos y festivos.



